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財產資料授權及下載機制暨相關系統操作說明 
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• 如何進行財產資料授權 

• 如何編輯名單 

• 如何進行授權 

• 怎麼確認授權成功 

• 如何進行下載財產資料 
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如何進行財產資料授權-進入頁面 

注意： 

【下載財產資料授
權】的功能，在開
放時間內才可進行
本功能之操作 

本年度授權收件截止日期為103/8/10 23:59:59，請於此時 

間之前完成線上授權。 

相關說明請點選按鈕利用自然人憑證進行登入後，詳見內
頁說明。(此處點選後上不會直接送出授權) 
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如何進行財產資料授權-登入方式 

注意： 

點選下載財產資料授
權，需用插入自然人
憑證，輸入憑證PIN碼。 

本年度授權收件截止日期為103/8/10 23:59:59，請於此時 

間之前完成線上授權。 

相關說明請點選按鈕利用自然人憑證進行登入後，詳見內
頁說明。(此處點選後上不會直接送出授權) 
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如何進行財產資料授權–授權注意事項 

注意： 

本頁面為歸戶資料授
權之說明文案，申報
人須勾選【我已閱讀】
方可進入下一頁面 
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如何編輯名單 

1.編輯區 

2.功能區 

3.家人名單 

列印配偶及未成年子女授權書 
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如何編輯名單– 系統帶入 

第一次進入頁面，下方名單
預設帶出本人資料。 

列印配偶及未成年子女授權書 



9 

如何編輯名單– 新增家人 

若除了本人之外還需新增家人： 

1. 請先新增配偶資料 

2. 若無配偶又需授權子女，
請勾選【單親撫養】 

3. 在編輯區輸入完整資料，
再點選【新增】。 

4. 在家人列表出現新增的家
人。 
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如何編輯名單– 修改家人 

1.點選家人名單一項。 

2.資料自動帶入編輯區。 

3.編輯此筆家人資料。 

4.點選功能列【修改】。 
5.在家人列表出現修改的家人。 
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如何編輯名單– 刪除家人 
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1.點選家人名單一項。 

2.點選功能列【刪除】。 
3.在家人列表移除此名單。 
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如何進行授權–授權 

1. 插入欲授權人員
之自然人憑證 

2. 按下該人員之[授
權]按鈕 

3. 當授權成功後會
出現授權時間 

列印配偶及未成年子女授權書 

注意： 

1. 若本人及配偶皆完成授權，子女的狀態自動改為已授權。 

2. 若為單親扶養子女，又須授權子女時，請勾選【單親扶養】之選項並完
成本人之授權，子女即會自動授權。 



如何進行授權–取消授權 

1. 插入欲授權人員
之自然人憑證 

2. 按下該人員之[取
消授權]按鈕 

3. 當取消授權成功
後授權時間會清
空。 

注意：若按下取消授權，則連子女全部皆取消授權。 

列印配偶及未成年子女授權書 
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如何進行授權–授權送出 

注意：點選授權送出，此致
機關至少需勾選一項單位。 

列印配偶及未成年子女授權書 
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如何進行授權-授權申請書 

點選【列印配偶及未成年子女受全申請書】功能系統自動把已登打之資料帶入紙本
授權文件。 

列印配偶及未成年子女授權書 
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如何進行授權-授權書-1 
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如何進行授權-授權書-2 
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怎麼確認授權成功 

點選【授權送出】功能成功
後，【近期授權送出時間】
顯示在右下方。 

注意： 

若完成[授權送出]後，還需修
改任何資料，需重新操作 

列印配偶及未成年子女授權書 
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下載財產資料(注意事項) 

注意： 

若完成授權之申報人，於定期申報期
間登入系統，會跳出[下載財產資料注
意事項]，點選[我已閱讀]後可進入下
一頁面 
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下載財產資料 (預覽) 

注意： 

可先針對將下載之財產
資料進行預覽 
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下載財產資料 (下載財產資料) 

注意： 

按下[下載財產資料]，
系統將資料帶入申報軟
體開始進行申報 
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下載財產資料 (略過，直接進行申報) 

注意： 

按下[略過，直接進行申
報]將直接進入申報軟體，
自行登打財產資料 
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